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Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst11.03.20252

Agenda

Das Zentrum für Lehrkräftebildung (ZLB)

Bewerbungsverfahren und erforderliche Unterlagen (Wunsch, Lehner)

Vorbereitungsdienst an beruflichen Schulen (Siegmund)

Vorbereitungsdienst an Gymnasien (Reinmuth)

Fragerunde
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Das Beratungsangebot des ZLB

Vertraulich, individuell und auf Augenhöhe

Nicht-fachliche Fragen

Studienorganisation, Master- und Berufsentscheidung

Standortbestimmung im Studium (Rederaum)

Anliegen an den Prüfungsausschuss

Jederzeit per Mail: beratung-zlb@hoc.kit.edu
oder persönlich an Mitarbeiter:innen des Beratungsteams

Offene Peer-Sprechstunde ohne Voranmeldung (siehe ZLB Webseite)

mailto:beratung-zlb@hoc.kit.edu
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FAQs

Informationen zu Bewerbung und 

Ablauf auf der ZLB-Website 

unter Nach dem Studium

https://www.hoc.kit.edu/zlb/Nach_dem_Studium.php


Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Informationsquelle:

www.lehrer-online-bw.de

Hinweis:

Verbindliche Auskünfte und 
Informationen erhalten Sie 
ausschließlich bei den 
Regierungspräsidien!

11.03.20257

Vorbemerkung

http://www.lehrer-online-bw.de/


Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Dauer: 18 Monate

Beginn: Anfang Januar nach den Weihnachtsferien

Ende: Ende des darauffolgenden Schuljahres 

Bewerbungszeitraum: 15.03. bis 15.06. 
Vorbereitungsdienst an allgemeinbildenden Gymnasien

Vorbereitungsdienst an beruflichen Schulen

Online-Bewerbung
Innerhalb von 4 Wochen unterschrieben mit allen erforderlichen Unterlagen an das 
zuständige Regierungspräsidium (Erstwunsch)
Nachzureichende Unterlagen: 
Vermerk „Vorbereitungsdienst für das Lehramt an Gymnasien/beruflichen Schulen“

11.03.20259

Allgemeine Infos zum Vorbereitungsdienst
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Unterlagen einreichen
Original Beglaubigte Kopie Aktuelle Fassung

Personalbogen mit aufgeklebtem Lichtbild Zeugnis über die Bachelorprüfung Geburtsurkunde

Lebenslauf (tabellarisch) Zeugnis über die 1. Staatsprüfung/Masterprüfung

Erklärung betr. Vorstrafen usw. Transcript of Records – mit Verifikationsschlüssel

Eheurkunde
Urkunde über die Verleihung des akademischen Grads (Titelführungsbescheinigung mit 

Verifikationsschlüssel)

Geburtsurkunde der Kinder Sonstige Prüfungs- und Ausbildungszeugnisse (z.B. Abiturzeugnis)

Formular Belehrung und Erklärung zur Verfassungstreue Nachweis über Schwerbehinderteneigenschaft

Ärztliches Zeugnis oder amtsärztliches Zeugnis (siehe 

Merkblatt)
Nachweis zur Begründung des Ortswunsches

Erklärung über den Ausschluss eines 

Behandlungsverhältnisses
Nachweis über Betriebs- oder Sozialpraktikum

Nachweis über einen ausreichnenden Masernschutz Nachweis über Vereinspraktikum für Bewerber/innen des Fachs Sport

Erweitertes Führungszeugnis (Belegart OE) Nachweis über die Rettungsfähigkeit im Schwimmunterricht für Bewerber/innen des Fachs Sport

Nachweis über Teilnahme an einer Ausbildung in Erster Hilfe

Nachweis über ein erfolgreich absolviertes Schulpraxissemester an einem Gymnasium oder eine 

vergleichbare sonstige Schulpraxis

Staatsangehörigkeitsnachweis (beglaubigte Kopie des Personalausweises beidseitig oder Reisepasses)

Nachweis/e für den VD in Teilzeit

Nachweis Beratungsgespräch VD in Teilzeit



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Selbstständige Organisation des Praktikums bzw. der Tätigkeit!

Zeitpunkt: Frei wählbar, Nachweis bis 15. Juni

Dauer: 

4 Wochen am Stück in Vollzeit (Gymnasien)

3 Monate Betriebspraktikum (Berufliche Schulen)

Auch im Ausland möglich
Betriebspraktikum nur für gymnasiales Lehramt empfohlen

Sozialpraktikum für alle Lehrämter

11.03.202513

Betriebs- bzw. Sozialpraktikum oder sonstige 
praktische Tätigkeit mit Kindern und Jugendlichen



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Anerkennung erbrachter Leistungen möglich, grundsätzlich keine 
Anerkennung von:

Au-Pair-Tätigkeiten

Tätigkeit als Fremdsprachenassistent*in

Tätigkeit als wissenschaftliche Hilfskraft

Nachweis

Formular auf letzter Seite des Merkblattes

ggf. weitere Nachweise

11.03.202514

Betriebs- bzw. Sozialpraktikum oder sonstige 
praktische Tätigkeit mit Kindern und Jugendlichen



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Ziel: Sammeln eigener Erfahrungen in Betriebs- und Arbeitswelt

Berücksichtigung der Berufswelt bei der Unterrichtsgestaltung 

Beratung von SuS und deren Eltern bei Schul- und Berufswahl

Anerkennung erbrachter Leistungen:

Abgeschlossene Berufsausbildung

Regelmäßige Tätigkeit (mind. 200 Std. innerhalb höchstens eines Jahres)

in einem Betrieb

in einer Behörde oder 

in gemeinnütziger Einrichtung

11.03.202515

Betriebspraktikum



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Ziel: Erleben von Kindern und Jugendlichen sowie deren Verhalten außerhalb 
des schulischen Bereichs; Kennenlernen der Arbeitsweisen in den 
entsprechenden Organisationen

Nur in außerschulischen Einrichtung, z.B.
Freizeiteinrichtungen 

Jugendämter, Jugendeinrichtungen, Berufsberatungsstellen

Jugendkammern bei Gerichten

Heime (z.B. mit sonderpädagogischer Ausrichtung)

kirchliche Einrichtungen mit Ausrichtung auf Arbeit mit Kindern und Jugendlichen

Anerkennung erbrachter Leistungen:
Ehrenamtliche Tätigkeit mit Kindern und Jugendlichen im außerschulischen Bereich 
(mind. 25 Tage oder 200 Std.)

11.03.202516

Sozialpraktikum/vergleichbare sonstige praktische 
Arbeit mit Kindern oder Jugendlichen



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Beliebiger Sportverein, keine sozialpädagogischen Einrichtungen

Ziel: 

Kennenlernen der Jugendarbeit und Organisationsstruktur sowie 
Verwaltungsarbeit eines Vereins

Einblick in praktisch-methodische Lehr- und Lerninhalte

Bessere Vermittlung von Bedeutung und Arbeit der Vereine an SuS

Umfang: 

24 Übungsdoppelstunden 

i.d.R. 6 Monate (Blockform oder 2x3 Monate) bei 2 Std. pro Woche, 
Verkürzung auf 3 Monate möglich

Ca. 5 Stunden Verwaltungsarbeit

11.03.202517

Vereinspraktikum (nur Sport)



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Anerkennung erbrachter Leistungen:

Lizenzierte Übungsleiter- bzw. Trainertätigkeit (24 Doppelstunden)

Nachweis an Regierungspräsidium des Erstwunsches 

Vorlage auf letzter Seite des Merkblattes

ggf. weitere Nachweise beilegen (Lizenz)

11.03.202518

Vereinspraktikum (nur Sport)
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Seminarstandorte und -adressen

Link zur Onlinebewerbung: https://www.lehrer-online-bw.de/,Lde/Startseite/vdonline

https://www.lehrer-online-bw.de/,Lde/Startseite/vdonline
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Bewerbungsverfahren
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Bewerbungsverfahren
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Bewerbungsverfahren
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Bewerbungsverfahren

Achtung:

E-Mail muss bis zum Ende des 

Vorbereitungsdienstes aktuell sein

→ Private E-Mail-Adresse verwenden,

NICHT studentische E-Mail-Adresse



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Zulassungsverfahren für die Vorbereitungsdienste für die Lehrämter an Gymnasien, beruflichen Schulen, Realschulen, Grund- und 
Hauptschulen und Sonderschulen; hier: Vergabe von Sozialpunkten für die Ortszuweisung.

(Erlass des Kultusministeriums an die Oberschulämter vom 4. Dezember 1987, Nr. III/5-6701.7/22)

20 Punkte erhalten Bewerber, bei denen gesundheitliche Gründe vorliegen, die zwingend an einen Ort 
binden;

7 Punkte erhalten verheiratete Bewerber (Heiratsurkunde!) oder alleinerziehende Bewerber;

5 Punkte werden erteilt bei einem zu versorgenden Kind; für jedes weitere Kind werden 2 zusätzliche 
Punkte vergeben;

5 Punkte erhalten Bewerber, die pflegebedürftige nahe Verwandte versorgen;

3 Punkte erhalten Bewerber, die für sonst unversorgte minderjährige Geschwister sorgen, mit denen sie in 
häuslicher Gemeinschaft leben;

2 Punkte können in Fällen vergeben werden, in denen für die Berücksichtigung des Ortswunsches 
(zumindest auch) ein gewisses öffentliches Interesse spricht, z. B. Trainerfunktion in einem Verein.

11.03.202528

Sozialpunkte

Alle relevanten Nachweise für Vergabe von Sozialpunkten müssen bis Ende August 

vorliegen, sonst keine Berücksichtigung



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Vorlagen ausfüllen und ausdrucken

Lebenslauf schreiben, Passbilder machen lassen

Praktikumsplatz besorgen oder Anerkennung organisieren

Beglaubigung notwendiger Kopien

Standesamtliche Nachweise beantragen (im Original einzureichen)

Termin für amtsärztliches Zeugnis vereinbaren (frühestens August)

Anmeldung

Erste-Hilfe-Kurs 

ggf. DLRG-Kurs

Zusendung bis 15. Juni an Regierungspräsidium des Erstwunsches

11.03.202529

To-Do-Liste bis 15. Juni



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Amtsärztliches Zeugnis ab August nachreichen

Anfang Oktober erweitertes Führungszeugnis beantragen

Evtl. angeforderte Unterlagen nachreichen

11.03.202530

To-Do-Liste nach dem 15. Juni



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Nachzureichende Nachweise bis 15.12. 

bestandene Erste Staatsprüfung (GymPO) bzw.

erfolgreich abgeschlossenen Master of Education

Titelführungsbescheinigung und Transcript of Records aus Campus 
(Masterzeugnis bis 31.03.)

11.03.202531

Zulassungsvoraussetzung



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Gasthörerstatus

Titelführungsbescheinigung liegt nicht bis 15.12. vor (erst wenn die 

Titelführungsbescheinigung vorliegt, folgt Überführung in reguläre Zulassung)

Abgabe der Masterarbeit muss bis 15.01. nachgewiesen werden

Studierende, die ihre MA so angemeldet haben, dass der offizielle Abgabetermin vor 
dem 15.01. liegt, müssen lediglich diesen Nachweis erbringen (Anmeldeformular + 
automatische Mail aus CMS mit geplantem Abgabedatum)

Studierende, die ihre MA so angemeldet haben, dass der offizielle Abgabetermin nach 
dem 15.01. liegt, müssen einmal die Anmeldung nachweisen (unabhängig vom 
angegebenen Abgabedatum) und zusätzlich bis spätestens 16.01. einen Nachweis über 
die Abgabe der MA einreichen.

Masterzeugnis bis 31.03. nachreichen

11.03.202532

Zulassungsvoraussetzung



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Evtl. Kolloquium, wenn Erste Staatsprüfung bzw. Masterabschluss mehr 
als 4 Jahre (Zulassungstermin) zurückliegt

11.03.202533

Zulassungsvoraussetzung



Informationsveranstaltung zum Vorbereitungsdienst

Optimal: Anfang Oktober alle Prüfungsleistungen (inkl. Masterarbeit) im 
System verbucht  → Abschlussdokumente sind bis 15.12.. erstellt bzw. 
Bestehensbescheinigung kann ausgestellt werden

Danach: persönlichen Kontakt zum/zur Prüfer:in + ggf. ZLB suchen für 
schnelle Verbuchung

Frist zur Angabe, ob Zusatzleistungen ins Zeugnis aufgenommen 
werden sollen, nicht ausreizen!

Realistisch bleiben: wann findet die letzte Leistung statt? Frist für 
Nachreichung M.Ed.-Zeugnis ist Ausschlusskriterium!

11.03.202534

Abschlussdokumente
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Noch Fragen? 
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